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Chuong I
NHUNG QUI PINH CHUNG

Diéu 1: Quy ché 1no1 bo nham phat huy trach nhiém va quyén 1am chu cua can
b vién chirc gop phan xay dung nha truong phat trién Vu’ng manh, xay du’ng doi
ngu vién chirc ¢o du pham chat, nang lyc, 1am viéc ¢6 ning suit cao, dap ung nhu
cau phat trién d6i véi mo h1nh truong cong lap tu chu mdt phan klnh phi hoat
dong; thuc hién chu:ong trinh chat luong gido duc cao, dap tng ddi vOi Xu thé phat
trién ciia nganh, cia xa hoi, ngan chin tu tudng bao thu tri tré, cham d6i méi.

Piéu 2: Phat huy quyen lam chu cua vién chic gin hen voi1 sy lanh dao cua
Chi bg, chap hanh nguyén tac tap trung dan chu, thyc hién che do thu trudng, trach
nhiém cua nguoi ding dau, phat huy cac vai tro doan thé, quan chung.

Piéu 3: Quy udc ndi bd bao gom nhing ndi dung thiét thure, cu thé hoa tir myc
tiu, nhiém vu CSNDGD Mam non, tir quy ché dan chu va phap lénh vién chie,
du’oc ap dung cho tat ca ngu’(n lao dong, khong phan biét chirc vy, cap bac, ai chap
hanh tot s€ xét thuong, ai vi pham s€ bi xu 1y ky luat. Nhimg trudng hop khong
quy dinh trong ban quy ché nay dugc gidi quyét theo bd luat lao dong.

Chuong 11
QUY PINH CU THE
Diéu 4: Trach nhiém ciaa Vién chirc — ngudi lao dong

- Vién chirc — nguoi lao dong pha1 lam tron bon phan cua nguoi cong dan,
guong mau thuc hién nhu’ng quy dinh cua cac b luat hién hanh, chiu trach nhiém
trudc phap luat, trudc ban gidm hiéu (BGH) nha truong vé nhiém vy CSNDGD tré
va cic hoat dong khic trong nha truong, co nep song lanh manh trung thuc, than
thién, co pham chat dao dirc nha gido, tu hoc va sang tao, ¢ y thirc tiét klem nhu:
Tiét kiém dién nudc, cac loai van phong pham bao quan d6 dung, d6 choi, CSVC
truong 16p hoc, khong di xe trong truong, de xe gon gang, dung quy dinh. Khi to
chtrc cho tré hoat dong ng0a1 troi, khi ra vé phai kiém tra dién nudc, thu don do
dung gon gang va dong ctra. Nha tru’O’ng khoan tai san dén cac bod phan cong tac,
dén cac nhom 16p, nham ting cudng cong tac quan Iy dén timg ca nhan.

- Neu c6 biéu hién vi pham va vi pham dao duc nha gido thi nhac nho, nhic
nho hai 1an tro 1én s& khong x€p loai cho ca nam hoc, ghi vao hd so can bg, vi
pham ning thi cac c4 nhén, t6 chirc co tham quyén s& lap bién ban trinh cap trén co
bién phap xtur 1y ky luat.

- Néu khong tu hoc tap, sang tao dé nang cao nang lyc va hi¢u qua cong tac thi
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s& gan vao tiu chuan xep chuan GV mam non cudi nim, c6 thé khong dat danh
hi¢u LDTT. £)01 v6i gido vién c6 biéu hién su tri tr¢ k€o dai, khong hoan thanh
nhiém vu, cudi nam hoc nha trudng can cu vao két qua xép 10a1 GV trinh 1én cip
trén xem xé&t giai quyet

- Néu khong tiét kiém dién, nude bi nhic nho 2 lan trg 1én trong mot thang s&
ha thi dua thang do, vi pham 2 thang trd 1én s& tinh cong suét lang phi dé hoan tra.

- Lam mat tai san cta nha trudng trong glo’ lam viéc, mat tai san da dugc giao
nhén s& quy trach nhiém cho bd phan, ngudi lién quan dén bu theo mic d6 danh
gia tai san.

- CBGV muén d& xuit mua sim, thanh ly dd dung hodc mot van dé gi khac
déu phal bado cao voi ngu’orl phu trach ngu:(n O trach nhi¢m, ding noi dung lic,
ngudi ¢ trach nhiém sé& thay mit trinh xin y kién cua hiéu trudng.

- Trong cong viéc phai phuc tung tuyet dbi su phan cong, diéu dong ctia BGH,
ctia ngudi phu trach. Hoi hop phai chap hanh theo nguyen tac “Tap trung dan chu”.

- Dam bao ngay, gio cong c6 hiu qua. Néu dau 6m phai bao kip thoi dé nha
truong bo tri nguoi lam thay.

- Vién chuc tham g1a sinh hoat day du, ding gio khi nha trudng hodc doan the
triu tap; Tu ph€ binh va ph€ binh nghlem tac, Xay dung ndi by nha truong théng
nhat doan két, than thién; Kip thoi dong gop y kién vao cac van ban, cac ké hoach,
dé an cong tdc cia nha tru’0’ng trong tu‘ng giai doan; Khong gy x1ch mich ndi bo,
khong guri don thu vuot cap, don thu nac danh lam anh hudng dén danh du tap | the
Cén bg, giao vién nao trong cudc hop khong phat biéu, ra ngoai moi noi thiéu y
thire xay dung tap thé thi khong binh xét thi dua thang d6. Pam bao né nep, khong
lam 6n ao trong truong, dam bao tinh m6 pham, xung ho ding muc voi dong
nghiép, v6i cac chau, thé hién tot bo qui tc ing Xt trong truong mam non va than
thién trong nha truong.

- bam bao nguyén tac 1am viéc theo hé thong thong tin trong by may lanh dao
nha truong tur to truong chuyen mon, trudng cac bd phan dén pho hiéu trudng phu
trach timg mang cong viéc dén hiéu trudng.

- Thuc hién day du cac qui dinh cia phép luat; Khong vi pham luat an ninh
mang, g xur van hoa trén khong gian mang.

- Chap hanh dung gio giac theo quy dinh cia truong.
a. Bo phan giao vién:
+C0 80 1: ( Co chinh di ngay 2 budi)
- Mua dong: Thuc hién tir ngay 14 thang 10 hang ndm
Budi sang: 7 gio 00 dén 11 gid 30 Budi chiéu: 14 gio 00 dén 17 gio 30
- Mua he: Thyc hién tir ngay 16 thang 4 hang nam
Budi sang: 6 gio 45 dén 11 gio 15 Budi chiéu: 14 gio 00 dén 17 gio 30
+ C0 56 2: (Co phy lam thong tam) Tir 7 gio 15 dén 15 gid 15

Chay: Cos6 1 va co so 2 601 ca theo chu dlem phan lich day, khong dugc doi
ca tiy tién. Khi c6 1y do mudn dbi ca phai xin y kién BGH.
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Lop: 3 GV/2 16p luan phién dam bao 2 GV chinh/2 16p, 1 GV phu.
b. By phdn hanh chinh:
+C6 s6 1: ( Co chinh di ngay 2 budi)
- Mua dong: Thuc hién tir ngay 14 thang 10 hang nam

Budi sang: 7 gid 00 dén 11 gid 30 Budi chiéu: 14 gio 00 dén 17 gio 30
- Mua hé: Thuc hién tir ngay 16 thang 4 hang ndm

Budi sang: 6 gio 45 dén 11 gio 15 Budi chiéu: 14 gio 00 dén 17 gio 30
+C6 86 2: (Lam thong tim)  Tir 7 gio 15 dén 15 gio 15

( Riéng bd phéan c6 nudi 2 ¢o di theo ¢6 chinh ngay 2 budi, 2 ¢6 di theo ¢ phu
thong tam, con lai do truedng bo phan phéan cong )

- Lao cong: Khong qui dinh gio. Khoan theo cong viéc, dam bao vé sinh moi
truong trudc gio don, tra tré va trong ngay.
- Ké toan, nhan vién phuc vu kiém ké toan nha n, kho:
Di gio hanh chinh cta c6 chinh di ngay 2 budi.
- BGH: Thay phién nhau tryc trua, nguoi truc di gio ¢ $6 2, nguoi khong truc
di gio co so 1.

- Nghi mét budi (khong c6 1y do) khéng xép loai thi dua, xem xét trong viéc
binh xét danh hi¢u LDTT trong nam hoc.

- Nghi phai dugc sy déng y cua hiéu trudng va phai bao lai véi BGH truc.

- Néu nha truong cit cir lam thém gi¢ s€ dugc tra tién theo quy dinh cua nha
truong hodc nghi bu, di lam v€ mudn hon sau ngay lam vi¢c ( Do tinh chat cong
viéc ) 1a trach nhi€ém cua moi CBGV d€ hoan thanh nhi€ém vu cua minh khong
dugc tinh thém gio.

Diéu 5: Pdi véi CBQL

* Poi voi Higu truwéng:

- Xay dung, t6 chitc bd may nha truong kip thoi, ding qui dinh dé diéu hanh
moi hoat dong cua truong..

- Phéi hop BGH, TTCM,TPCM, cbt can chuyén mén truong chi dao xay dung
ké hoach gido duc nim hoc nha trudng c6 chét luong; bao cio, danh gia két qua
thuc hién trudc hoi ddng trudng va cac cip co thim quyén; co trach nhiém giai
trinh khi can thiét.

- Thuc hién céc nhiém vu quan 1y can b, gido vién, nhan vién theo quy dinh
ctia phap lut va hudng dan cia co quan quan 1y gido duc; thuc hién quy tic ing
XU cua can bg quan 1y theo quy dinh;

- X4y dung ké hoach phat trién nang lyc nghé nghiép cho gido vién, nhan vién;
dong vién va tao diéu kién cho gido vién va nhan vién tham gia cic hoat dong doi
mai gido duc.
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- Té chire thuc hién cong tac thuyén chuyén gido vién, gi6i thiéu nhan sy dé
b6 nhiém phd hiéu trudng mdt cach cong bang, khach quan, cong khai.

- Quan ly va st dung c6 hi€u qua cac nguon tai chinh, tai san ctia nha truong.

- Tiép nhan tré em, thuc hién cong tac tuyén sinh theo dung ké hoach duoc
phé duyét..

- Tham gia sinh hoat cing bd phan vin phong; truc tiép tham gia cac hoat
dong giao duc 02 gid trong mdt tuan; tu hoc, tu boi dudng dé nang cao nang luc
chuyé&n mon nghiép vu, nang Iuc quan ly.

- T6 chtrc thuc hién quy ché dan chu & co s&; thuc hién xa hoi hoa gido duc;
phoi hop t6 chuc, huy dong céac luc lugng xa hoi cung tham gia hoat dong gido
duc, phat huy vai tro ctia nha truong do6i voi cong dong.

- Guong mAu trong thuc hién ngdy gid cong, mic ddng phuc, ing xir voi
CBGVNV phu hop véi chuan myc nha gido.

* Poi voi Pho higu truéng
- Chiu trach nhiém diéu hanh cong viéc do hiéu trudng phan cong, khi dugc uy
quyén; thuc hién quy tac g xur cua can b quan ly theo quy dinh.

- Tham gia sinh hoat cung t6 chuyén mén duoc phan cong phu trach; tryc tiép
tham gia cac hoat dong gido duc 04 gio trong mdt tuan; tu hoc, tu boi dudng nang
cao nang lyc chuyén mon nghié¢p vu, ndng luc quan ly.

- Chi dao, quan 1y va chiu trach nhiém trudc hiéu trudng, trude nha trueong va
cac cap quan ly v€ nhiing ndi dung da dugc phan cong.

- Guong mau trong thuc hién ngay gio cong, mac doéng phuc, tmg xir voi
CBGVNYV phu hop v6i chuan myuc nha gido.
Piéu 6: Doi v6i gido vien.
- Thyc hién ding ke hoach chuyen mon, Xay dung ké hoach CSNDGD tré c6
sang tao, khoa hoc, chat lwgng va kip thoi, pha1 dugc nha truong phé duyét trudc

khi thyc hién; c6 cac loai ho so day du. Khi day thay phai dam nhiém nghiém tic
ké hoach chuong trinh.

- Thyc hién nghiém tac ché d6 kiém tra, du gio cua Hiéu trudng, pho HT.

- Thyc hign day di chuong trinh CSNDGD tré theo quy dinh cua Bo GD&DT
tir don tré dén tra tré, 100% tré duoc tham gia cac hoat dong. Néu bo bat ky mot
hoat dong nao trong ngay khong o ly do chinh dang, thuc hién khong ding chirc
nang quy dinh cua chuyén mon, neu vi pham 1 dén 2 lan thi nhac nho, lan thir 3
lap bién ban, ha loai. Vi pham nhiéu lan tuy mérc d6 dé giai quyét theo quyét dinh
cua HDNT.

- Cac hoat dong gido duc phal linh hoat sang tao co6 1ong ghép thich hop, c6
u:ng dung Cong ngh¢ thong tin, ¢6 d6 dung truc quan, dam bao tham my khoa hoc,
xay dung theo chu dé, chu dlem theo chu’ong trinh gido duc mam non.

- Tao mdi truong cho tré hoat dong, sap xép dd dung, dd choi va 1am do dung
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dd choi theo chu dé, chu diém dam bao khoa hoc, thuén tién, an toan.

- T chirc bira an cho tré theo dang hudéng dan cta chuyén mon, dam bdo tré
an hét khau phan, giam ty 1¢ tré SDD, béo phi theo chi tiéu nhiém vu nam hoc.

- Theo d&i va bao an cho tré kip thoi chinh xéac, nhic nhé phu huynh nap tién
dting thoi gian nha trudng quy dinh ( Tu ngay 1 - 10 hang thang), khong lay com
trudc gio quy dinh, tuyét do1 khong dua tré vé nha khi phu huynh don mudn, neu
lorp nao vi pham s¢€ bi ha loai thi dua; b4o an sai, bdo an mudn lam dnh huorng dén
viéc 1én thuc don, phu huynh nap tién khong kip thoi sé ha loai thi dua.

- Gido vién c6 trach nhiém trong viéc phdi h0’p cung cac g1a0 vién trung tm
tiéng Anh, cac hoat dong gido duc tang cuong quan ly tré tham gia hoc, diém danh
tré, danh gia chat lugng tré; Phéi hop cung bo phéan ké toan, phy huynh trong thanh
quyét toan tién hoc dam bao chinh x4c.

- Hang nam Hoi dong su pham danh gia Xép loai gido vién theo chuan nghé
nghlep gido vién mam non, danh gia Xep loai vién chirc theo qui dinh. Nhitng glao
vién x€p loai hoan thanh nhi¢m vu 2 nam lién tuc khong tién bo, nam tiép theo s&
1ap danh sach trinh 1én cép trén.

- Guong mau trude tre. Ung xtr van minh, xung ho véi tré phdi ding muc, mo
pham dén truong phai mac dong phuc. Bam bao an toan vé tinh than, tinh mang
cho tré, khong xu phat cam doéan tre, dbi xur cong bang vOi tre, quan hé t6t v6i phu
huynh, dam bao cong tac tuyén truyén, thong tin hai chiéu gitta phu huynh véi 16p,
vo1 nha truong.

- Khéng tam g6i khéng gidt quan 4o trong nhém, 16p (Trir quan 4o dong phuc
lao dong va quan a0 cua tré), trang phuc dung quy dinh trong tho1 gian lam viée
(khong midc dong phuc khi ra khoi truong); Khong lam viéc riéng, khong dung
dién thoai di dong trong gid lam vigc, khong dwa thong tin lam anh hudng dén tap
the cd nhan dong nghlep, tré, phu huynh Khong chia se cac thong tin chua co sy
kiém chung va két luan cua cac co quan cd thAm quyén trén cac trang mang xa hoi;
Thuc hién gid nao viéc ay, khong ty tién di khoi khu vuc truong trong gio lam
viéc; Khong tu dat ra cac khoan thu ngoal qui dinh. Bao quéan t6t 46 dung dd choi
néu hu hong mét mat thi phai dén bu va trir thi dua ( ty 1& hu hong cho phép khong
qua 5% / nam).

- B4o céo céc sb lidu can thlet kip thoi chinh xac theo quy dinh cua chuyen
mon, ctia nha trudng. Nap hd so, ké hoach chuong trinh khong dung thot gian quy
dinh s& ha loai thi dua hang thang o to.

- T6 chirc, tham gia t6 chiic cac ngdy hoi, ngay 1& theo qui dinh.

- Tham gla huéng dan sinh vién tham gia kién tap, thyc tap tai tru’cmg Tham
gla t6 chirc cac hoat dong gido duc theo ké hoach cua t6 va ké hoach cua chuyén
mon nha truong.

- Tuyét dbi khong dugc dua tai san cua truong, 16p ra khoi pham vi nha truong
khi chua dugc sy dong ¥ cia ban giam hiéu.

Dleu 7: NhAan vién néu in

- Pam bao v¢ sinh an toan thuc pham, cai tién, ché bién bita dn hang ngay dam
bao chét lugng, du s6 luong, chia com ding gid quy dinh, du dinh luong cho timg



do tudi.
- Kiém tra chét luong, s6 luong 1u0ng thuce, thuc pham trude luc nhan thuc
pham, giao nhan thuc pham kip thoi, c6 trach nhlem hop v¢ sinh.

- Pam bao quy trinh ché bién thuc pham phu hgp véi tung do tudi, day du
dinh luong hang ngay cho tré. Dam bao tuy€t doi v€ sinh dinh dudng ATTP, hang
ngay ¢6 luu mau thic an theo quy dinh.

- Chap hanh nghiém tac lich phan cong, c6 sy hd tro 1an nhau khi can thiét.

- Phéi hop BGH 1€n thuc don kip thoi, khong dugc tuy tién thay d6i thue don
khi chua c6 y kién ciia nha truong.

- Kiém tra giam sat, dam bao ché do an day du kip thoi c6 chét luong, ding
thuc don, tranh dé that thoat lang phi.

- bam bao an toan lao dong (chu ¥ khi sir dung bép ga) chiu trach nhiém moi
so suat do moi thanh vién trong to gay ra.

- Nhan vién nau an kiém phu trach ké toan nha an chiu sy chi dao cia BGH
nha truong, cua pho hi¢u truong phu trach ban tra vé mat chuyen mon va ké toan
vé mat nghiép vu ké toan. Pam bao ho so ban tr theo ding qui dinh.

- Bao d¢am xuét nhap thyc pham theo dung nguyén tac, quy dinh.

- Trong qua trinh thyc hién nhi¢m vu néu vi pham 1 1an/ thang thi nhic nhg, 2
lan tro 1én ( tuy tinh chat vi pham ) s& bi ha loai.

Picu 8: K¢ toan

- Thuc hién cong tac tai chinh theo qui dinh va cac vin ban huéng dan.

- Xay dung KH tai chinh theo nim, nam hoc theo yéu cau ctia chuyén mon.
- Bdo c4o tai chinh theo qui dinh, khi thu truéng yéu cau.

- Tham muu viéc thuc hién ché dd, chinh sach cho doi ngli CBGVNV va tré
hoc tai truong.

- Thyc hién thu- chi theo ding qui dinh; Thu dang, thu du - Chi dung, tiét
kiém va hi€u qua.

- Thuc hién cong tac ki€ém nhi€m van thu.

Picu 9: Nhan vién kiém Y té hoc duong

- 'Y té hoc duong thuc hién day du nhigm vy doi vé6i y € hoc duong theo ding
qui dinh: Cén do, kham strc khoe va dam bao hd so cua tré theo qui dinh, luu mau
thuc pham... Tham gia vao viéc kiém tra, danh gia chat luong thuc pham.

- Lam tot cong tac cua nhan vién va cac nhiém vy khac khi dugc nha truong
phan cong.

- Trong qua trinh thyc hién nhi€ém vu néu vi pham 1 1an/ thang thi nhic nhg, 2
lan tro 18n ( tuy tinh chat vi pham ) s& bi ha loai thi dua

Piéu 10: Bio vé
- C6 mat tai truong cac gio dua don tré, truc dém.

- Hanh vi, thai d6 dam bdo tinh van minh, lich sy trong moi truong su pham.
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- Tao diéu kién tot nhat cho phy huynh khi dua, dén tré trong va ngoai gio.

- Chiu trach nhiém v¢ sinh moéi truong, bao quan co s¢ vat chat cla toan
tru’orng khong dé mat mat, ddc bi€t phai quan sat, theo doi glo’ cao diém ( Gio don
va gio tra tré ). Tuyet d6i khong dé phu huynh va nguo1 ngoai ra vao tu do, nhat 1a
trong glO lam vigc, khong de tré con vao nghlch pha d6 choi, tiét kiém dlen nuac,
néu xay ra mat mat phai dén bu. HO trg mot sé cong viée can thiét khi trudng can
giup do.

- Cung vé1 GV chiu trdch nhiém dam bdo an toan tinh mang tré ( Khi tré bi
that lac).

Chuwong II1
KHEN THUONG - KY LUAT
Piéu 11: Quyén lgi cia vién chirc — nguoi lao dong

- Dugc ton trong, bao v¢ nhan pham, danh dy va than thé, dugc hudng cac
quyén loi vé vat chat, tinh than theo quy dinh.

- DPuogc tu chu thye hién nhi€ém vy chuyén mén véi sy hd trg cua t6 chuyen
moén va nha tru’ong, dugc bao dam cac dicéu kién dé thuc hién nhiém vu nudi
dudng, cham soc, giao duc tré em.

- Puogc huodng tién luong, phu cip, tro cap va cac ché do khac theo quy dinh
cua phap luat.

- Puoc tao diéu kién hoc tap, boi duong nang cao trinh d¢ chuyén mon, nghi¢p
vy, dugce hudng nguyén 1u:0’ng, phu cap theo luong va cac ché d6 chinh sach khac
theo quy dinh khi dugc cap c6 thAm quyén cir di hoc tap, bdi dudng.

- BPugc khen thudng, suy ton danh hiéu thi dua va cac danh hiéu cao quy khac
theo quy dinh.

- Cac quyén khéc theo quy dinh ctia phap luat.

- Che do lam thém gio: Chi day thém ngay nghi, ngay thtr 7, cac dich vu dugc
phep t6 chirc trong nha truong theo cong van hudng dan va su cho phép cua cac
cap c6 tham quyen.

- CB, giao vién, nhan vién dat thanh tich dugc xét nang luong trude thoi han
theo ding qui dinh.

- Gido vién lam kiém nhiém BTCB, CTCD, CT Hb tru’O’ng, TTCM, TB thanh
tra nhan dan, bi thu chi doan thanh nién du’oc huéng quyén loi qu1 dinh tai s6
48/TT-BGD DT ngay 25/10/2011 Thong tu qui dinh ché do lam viéc dbi véi glao
vién mam non; Gido vién lam ban chap hanh cong doan, TT t6 cong doan, TP t6
cong doan dugc huong quyen logi1 qui dinh tai s6 08/TT-BGD DT ngay 28/03/2016.
Thong tu qui dinhché do giam dinh murc gid day cho GV, giang vién lam cong tac
cong doan khong chuyén trach trong cac CSGD cong 1ap thudc hé thdng gido duc
quoc dan.

Piéu 12: Vién chirc — nguoi lao dong dugc hudng moi quyén loi do Nha nuée
quy dinh (Ké ca lao dong hop dong ).

Piéu 13: Ché @) lwong, 1am thém ciia nhan vién hop dong truong.
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- Néu tham gia t6 chuc cho tré an sang, day he, day ngay thr 7 dugc huong
lam thém theo HD ctia Phong tai chinh va qui ché chi ti€u noi bg.

- D6i v6i nhan vién hop ddng hudng luong theo thoa thuan phi hop véi cong
viéc, dugc hu’ong luong 9 thang/nam ( Lam he c¢6 luong khi truong t6 chuc day
them h¢ hodc can lam cac viéc khac khi can thiét). Dya vao tinh than, thai do va

hi¢u qua cong viéc theo danh gla cua hoi dong thi dua nha trudng, s6 ndm cong tac
tai truong va thyc té tai chinh ciia truong dé ky thoa thuan lwong phu hop.

Diéu 15: Thi dua khen thuéng

- Thyc hién ché do thi dua, khen thuong cho ca nhan va tap thé theo quyét
dinh cua cip trén.

- Khen thuong cho CBGV, céc t6 - khéi chuyén mon dat két qua qua cac ky
thi do nha trudng to chirc.

- Xep loai chuan nghé nghiép gido vién mam non s& cin clr vao van ban
huéng dan dé xép loai.

- Xép loai vién chirc: Ngoai cac ndi dung tiéu chi trong bang diém tai muc
LILIII danh gia dat/khong dat, thi muc IV phai dat cac ti€u chi cu the, va mirc diém
sau dé xép loai:

+VC HTXSNV: 90 - 100 diém ( céc tiéu chi déu dat it nhat 70%; 50% tiéu
chi dat 100%

+VC HTTNV: 70- 89 diém ( cac tiéu chi déu dat it nhat 60%; trd 1én)
+VC HTNV: 50- 69 diém ( céc tiéu chi déu dat it nhat 50%; trd 1én)
+ VC khong HTNV: < 50 diém

TT Noi dung Piém
V | Két qua thwe hién nhiém vu dwoe giao 100
Thai d6 phuc vu nhan dan, doanh nghiép ddi véi nhirng vi tri tiép
1 | xiic trwe tiép hodc trwe tiép giai quyét cong viée ciia nguwoi dan va 15
doanh nghiép.
11 C6 thai d6 hoa nha, 101 néi dung muc, tac phong chuan muc khi giao 4
"~ | tip voi phu huynh, v6i khach dén truong
1.2 | CSNDGD tre chu ddo, tan tinh, khong db6i xir thiéu cong bang voi tré, 5
khong xtc pham thé chat, tinh than tré.
13 Tuyén truyén cac khoan thu qui dinh, thod thuan kip thoi; Khoan thu tu 3
' nguyén dat ké hoach 100% (Vuot KH: 3; Pat KH: 2; Chua dat KH: 1)
14 Phy huynh khéong phan anh, khiéu nai hay du luan anh hudng uy tin 3

nha truong.

Két qua thwe hién nhiém vu theo quy dinh ciia phap luit, theo ké
2 | hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé dwoc giao; khdi lwgng, tién 83
dd, chit lrgng thue hién nhiém vu
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Chép hanh nghiém tac gio gidc lam viée, ngay cong dam bao theo qui

2.1 .
dinh >
2.2 | Pat gido vién day gio6i truong ( Tinh tir giai cao xubng) 6
2.3 | C6 sang kién kinh nghiém duoc cong nhan cip co sé 5
54 Tham gia day mau (3), day kién tap (2). H trg day mau, day kién tap 3
1)
2.5 | Ho so dat chat lwong: Tt (8); Kha (5); TB (2) 8
26 Xay dung KH gido duc, danh gia tré sau mdi cha diém kip thoti, thuc 5
| hién cam két dam bao chét luong: Tt (5); Kha (4); TB (3)
57 Thuc hién nghiém tac, ding quy dinh ké hoach NDCSGD tré: Tét (3); 3
' Kha (2); TB (1)
Ung dung cong nghé thong tin trong cac hoat dong: Tot (3); Kha (2);
2.8 3
TB (1)
29 V¢ sinh moi truong 16p hoc: Sach s€, gon gang, khoa hoc; Phong vé 5
' sinh thuong xuyén sach s&, khong hoi khai:
,2.10 | Ti 1& chuyén can: Dudi 5 tudi dat: 90% trd 1én; 5 tudi: 95% trd 1én. 5
Tré tham gia cac HD ting cuong: Tiéng Anh dat 80% (8), 70% (7);
2.11 | 60% (6); 50%(5); 40%(4); 30% (3); 20% (2); 10% (1) ( Do tudi k hoc 8
tang cuong: 4)
Tré tham gia cdc mon hoc tdng cudong khac dat ty 1¢: Tur 50% trd 1én (5)
2.12 | tr 40% tro 1€n (4) tir 30% trd 1én(3) tir 20% tro 1€n (2), tir 20% tro 1€n 5
(1) tir 20% tré xudng (0)( Po tudi k hoc ting cuong: 3)
2.13 | Bao quan tai san thiét bi trong 16p, ngoai san,tiét kiém dién nudc 3
514 T6 chtic cho tré cac hoat dong trai nghiém cé tinh sang tao, lan toa véi 6
' cac dong nghiép
515 GV c6 bai truyén thong tot dugce diang tai trén cac trang Website, 5
' Facebook cua truong
2.16 | Co tré dat giai trong cac ngay hoi cap truong, thanh phd 6
517 Tich cuc tham gia cac phong trao thi dua, cac cudc van dong, c y thirc 4
' tuyén truyén, lan tod moi nguoi ciing tham gia
3 Tham gia cong tac kiém nhi¢m +2
Chu dong xay dung ké hoach minh duoc phan cong phu trach, trién
31 khai thuc hi¢n kip thoi, c6 sy tuong tac cao gitra cac bén cd lién quan,; 9

Thé hién tinh tién phong, guong mau, céng tam, khach quan trong cong
viéc
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Picu 16: Xir Iy ky luit.
- Vién chtrc pham khuyet diém s& tuy theo murc d6 vi pham de xt phat ( Ké ca

thoi gian 1am thém hé) vi pham nhe ha loai, vi pham ning hoi déng dwa ra muc ky
luat.

- Khong dam bao an toan than thé tré nhu: Tai nan, chan thuong, that lac néu
vi pham murc 46 nhe s& bi ha loai thi dua, hodc khién trach

- Lang phi dién, nudc tinh theo cong suat dé hoan tra.

- Str dung dién thoai trong gi6 lam viéc ha xép loai.

- Gay méat doan két tuy mirc d6 ha muc xép loai, d& xuét luan chuyén cong
tac.

- Vi pham nhiéu lan khong c6 hudng khic phuc s& xir phat hinh thirc cao hon
nhu xép loai khong hoan thanh nhiém vu.

- Bi phu huynh phan anh hai 1an tré 1én vé nhu’ng vi pham trong cong tac
CSGD tré, dugc nha truong goép ¥ ma khong sira chira sé tiy muac do dé xu ly ky
luat.

- Tu dét ra cac khoan thu s€ tuy mac d§ xu 1y, nhe thi ha loai, hoan tra céc
khoan thu cho phu huynh, ning thi 1am bao céo giri 1én cép trén.

Chuwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

- Can cu ban Quy ché nay cac to chirc cong tac can cu thé hoa chi tiét ddi vai
nhiém vu cua minh dé thuc hién. Khi thay d6i diéu khoan nao phai thong qua va
duogc su thong nhat ciia Héi dong su pham nha truong.

Noi nhén: HIEU TRUONG
-TTCM, TTVP;
- CBGVNYV;,

- Luu HS.

Nguyén Thi Bich Nga
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